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CIRCB

“"CHANTAL BIYA” INTERNATIONAL REFERENCE CENTER
& FOR THERESEARCH ON HIV/AIDS PREVENTION AND MANAGEMENT

INTERNAL PROCUREMENT COMMITTEE AT THE CIRCB

NOTICE OF OPEN NATIONAL INVITATION TO TENDER N°_{_> JAONO/CIRCB/CIPM/2026 OF
n 6 AVR 9076 FOR SELECTING AN INSURANCE COMPANYFOR THE PURPOSE OF
TAKING OUT AN INSURANCE POLICYOF THE CIRCB VEHICLE FLEET FOR THE 2027 FINANCIAL
YEAR.

1. PURPOSE OF THE INVITATION TO TENDER

The Director General of CIRCB, the Project Owner, is launching an Open National Call for Tenders for the
selection of an insurance company for the purpose of taking out an insurance policy for the CIRCB's motor
fleet, for the 2027 financial year.

2. SCOPE OF SERVICES

The core of these services is fleet vehicle coverage and is structured around the following guarantees:
Civil Liability (RC) / Third Party Fire Liability (RTI)
Fire (INC)

Flight and partial flight

Heist (BRA)

Broken glass and fire blocks

Repair Assistance (AR)

Individual Persons Transported (IPT)

Individual driver accident

Defense/Recourse (DR).
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The scope of these services is detailed in the Terms of Reference (TOR) of this RFP.,

3- SLICES/ALLOT CLASSIFICATION
Not Applicable.

4- PROJECTED AMOUNT AND FINANCING
The provisional budget allocated to the service is 10,000,000 FCFA (ten million). Itis financed by the CIRCB's
operating budget for the 2027 fiscal year.

9- EXECUTION DEADLINE:
The coverage period planned by the Project Owner is 12 months; from January 1, 2027 to December 31,
2027. This period runs from the date of notification of the service order to begin the services.

6- PARTICIPATION AND ORIGIN

Participation in this Invitation to Tender is reserved for Insurance Companies under Cameroonian law
operating (or in operation) in Cameroon, fulfilling the conditions provided for by the regulations in force in the
member states of the Inter-African Conference of Insurance Markets (CIMA), approved by the Ministry in
charge of Finance.




7- FINANCING

The services covered by this Invitation to Tender are financed by the CIRCB operating budget, financial
year 2027.

8- SUBMISSION METHOD
The submission method chosen for this consultation is online.

9- BID BONUS

Each bidder must include with their administrative documents a stamped, hand-paid bid bond issued by an
organization or financial institution authorized by the Minister of Finance to issue bonds in the field of public
procurement, a list of which is included in document 14 of the tender documents, and the amount of which is...at
200,000 (two hundred thousand) CFA francs.

- This guarantee is valid for up to thirty (30) days beyond the initial validity date of the offers.

- This guarantee must be accompanied by the deposit receipt issued by the Caisse de Dépdt and de
Consignation (CDEC).

- The absence of a bid bond issued by a first-class bank or a first-class financial institution authorized by
the Ministry of Finance to issue bonds in the context of public procurement will result in the outright
rejection of the offer.

Any bid bond produced but having no relation to the consultation concerned is considered absent.

- The bid bond presented by a bidder during the bid opening session is inadmissible.

10Consultation of the Tender Documents

The physical file can be consulted free of charge during working hours at the Intemnal Structure for
Administrative Management of Public Procurement (SIGAMP) of the CIRCB located in Melen next to the
Yaoundé University Hospital, telephone 222 31 52 45 from the date of publication of this notice.

It can also be consulted in electronic format on the COLEPS platform at http://www.marchespublics.cm and
http://www.publiccontracts.cm on the ARMP website (www.armp.cm).

11. Acquisition of the Tender Documents
The physical version of the file can be obtained to the Internal Structure for Administrative Management of Public
Procurement (SIGAMP) of the CIRCBIocated in Melen next to the Yaoundé University Hospital, upon publication

of this notice, upon payment of a non-refundable sum of 25,000 (twenty-five thousand) CFA francs, payable in
the special CAS-ARMP account domiciled at BICEC.

It is also possible to obtain the electronic version of the DAO by free download from the addresses indicated
above,

However, submission by physical or electronic means is conditional upon payment of the DAO purchase fees.

12. Submission of bids
Each offer for each lot is written in French or English.

The bidder must submit their offer via the COLEPS platform no laterthan __ 2 1 MAT 2026 at 1:00 PM
sharp. A backup copy of the offer, saved on a USB drive, must be submitted in a sealed envelope clearly and
legibly marked "backup copy," in addition to the information below, within the specified timeframe.

National Invitation to Tender No. s"‘_-} JAONO/CIRCB/CIPM/2026 of ) § AYR 2096




For the selection of an insurance company to take out a fleet insurance policy for the CIRCB, for the
2027 financial year »
"TO BE OPENED ONLY DURING THE COUNTING SESSION"

File size and format

For online submissions, the maximum sizes of documents that will be transmitted through the platform and
constitute the bidder's offer are as follows:

. 5 MB for the Administrative Offer:
. 15 MB for the Technical Offer:

. 5 MB for the Financial Offer.
The following formats are accepted:

J PDF format for text documents;

. JPEG for images.

The candidate will ensure that compression software is used in order to reduce the size of the files to be
transmitted if necessary.

13. Eligibility of bids
The administrative documents, the technical proposal, and the financial proposal must be submitted online.
The following will be rejected by the Contracting Authority:

 The envelopes bearing information on the identity of the bidders:

e The folds that arrived later at the deadlines for submission;

* The envelopes without indication of the identity of the Invitation to Tender:

e Folds not conforming to the submission method:

Note: Any incomplete offer, in accordance with the requirements of the Tender Documents, will be
declared inadmissible. This includes, in particular, the absence of a bid security. stamped, paid by
hand, issued by an organization or financial institution approved by the Minister in charge of finance
to issue guarantees in the field of public procurement and not accompanied by the deposit receipt
issued by the Caisse de Dépét et de Consignation (CDEC) Failure to comply with the templates for the
tender documents will result in the outright rejection of the offer without any recourse.

A bid security submitted but unrelated to the tender in question is considered absent. A bid security
presented by a bidder during the bid opening session is inadmissible.

14. Opening of the folds
The folds are opened in one step.

The opening of administrative documents, technical offers and financial offers will take place

on ‘91 MAT 2026 at 2 p.m. sharp by the Internal Procurement Commission of the CIRCB in
the library room of the CIRCB located in Melen next to the University Hospital.
Note:

e Only bidders may attend this opening session or be represented by a single duly authorized person
of their choice, even in the case of a group of companies.

Under penalty of rejection, the required administrative documents must be submitted in original form
or as certified copies by the issuing department or the competent administrative authority, in
accordance with the provisions of the Specific Regulations of the Invitation to Tender. They must be
less than three (3) months old from the original date of submission of the bids or have been drawn



up after the date of signature of the invitation to tender notice.
e Inthe event of absence or non-compliance of a document in the administrative file when the bids are
opened after a period of 48 hours granted by the Commission, the offer will be rejected.

15- EVALUATION CRITERIA
15-a-Exclusion criteria

Failure to comply with these criteria will result in the rejection of the bidder's offer.

1. Absence or non-compliance of the bid security at the opening of the bids (a bid security not accompanied
by the deposit receipt issued by the Caisse de Dépét et de Consignation (CDEC)is considered absent);

2. Failure to produce, beyond the 48-hour deadline after the opening of the bids, a document from the
administrative file deemed non-compliant or missing (except for the bid bond).

3. False statements, fraudulent maneuvers or falsified documents ;

4. absence of a declaration on honour of not abandoning the markets during the last three years;

3. Absence of a quantified unit price in the financial offer:

6. No signed approval from the MINFI:

7. Technical rating below 27yes out of 32:

8. Failure to comply with the mandatory official minimum rate (RC automobile);

9. Placement of the bidder under provisional administration or reorganization by CIMA;

10. Absence of an element of the financial offer (the submission, the unit prices, the bill of quantities),

11. Incomplete financial offer and/or less than 90% of the provisional budget amount;

12. Absence of a dated and signed integrity charter:

13. Failure to comply with the Terms of Reference:

14. Absence of the dated and signed declaration of commitment to respect environmental and social
clauses;

15. Absence of statements ¢1, ¢4 and ¢11 for the years 2022, 2023 and 2024, c10b table D for the five years
2024, 2023, 2022, 2021 2020; documents certified by the competent services of the MINFI.

15-b-Essential criteria

The key criteria for qualifying service providers will focus on:

No. Criteria

—_

General overview of the offer

Specific references of the bidder in the performance of similar services

Conformity of bids with the tender documents

Technical capacity to execute the mission

Financial capacity of the bidder: 1 billion

Partnerships and agreements signed

Other benefits and facilities granted

Detailed description of the guarantees offered
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Terms and conditions for activating the guarantee




10 Coverage of regulatory commitments

1 Solvency margin coverage

12 Claims settlement rate in the similar sector

13 Valid reinsurance treaties in the same line of business

14 Facilities granted

NB The essential criteria and sub-criteria are detailed in the Specific Regulations of the Call for Tenders
(RPAO).

16- ATTRIBUTION

The Contracting Authority will award the contract to the bidder who submitted an offer meeting the required
technical and financial qualification criteria and whose offer was evaluated according to the lowest bid.

17- MAXIMUM NUMBER OF LOTS:
Not applicable.

18- Validity period of offers

Bidders remain bound by their offer for 90 days. From the initial deadline set for submitting bids.

19- Additional information

Further information can be obtained during business hours at SIGAMP, or to the Management Administrative
Affairsof the CIRCB, Tel: 222 31 52 44. Email: contacts@circh.cm

20- Fight against corruption and bad practices
To report any practices, facts or attempted acts of corruption, please call:
e CONAC, number 1517
e The Authority in charge of Public Procurement (MINMAP) (SMS or call) at the numbers: (+237) 673
20 57 25 and 699 37 07 48. 7
Yaoundé, the 0 B AVR 202

Copy:
MINMAP;
ARMP (for publication and archiving); _
Project Owner; P
President of CIPM;
s Display
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¢ CENTRE INTERNATIONAL DE REFERENCE “CHANTAL BIYA”
POUR LA RECHERCHE SUR LA PREVENTION ET LA PRISE EN CHARGE DU VIH/SIDA

‘ COMMISSION INTERNE DE PASSATION DES MARCHES AUPRES DU CIRCB

A%IIS H}ﬁpﬁﬁlﬁ D’OFFRES NATIONAL OUVERT N°__ 5 JAONO/CIRCBICIPM/2026 DU

0 & AVR POUR LA SELECTION D'UNE COMPAGNIE D'ASSURANCE EN VUE DE LA

SOUSCRIPTION D’UNE POLICE D’ASSURANCE DE LA FLOTTE AUTOMOBILE DU CIRCB POUR
L’EXERCICE 2027.

1. OBJET DE L'APPEL D'OFFRES

Le Directeur Général du CIRCB, Maitre d'Ouvrage, lance un Appel d'Offres National Ouvert pour la
sélection d’'une compagnie d'assurance en vue de la souscription d'une police d'assurance de la flotte
automobile du CIRCB, pour I'exercice 2027.

2. CONSISTANCE DES PRESTATIONS

La consistance de ces prestations est la couverture de Ia flotte automobile et s'articule autour des garanties
ci-aprés:

Responsabilité Civile (RC) / Responsabilite Tiers Incendie (RTI)
Incendie (INC)

Vol et vol partiel

Braquage (BRA)

Bris de glaces et blocs feux

Assistance Réparation (AR)

Individuelle Personnes Transportées(IPT)

Individuelle accident du conducteur

Défense/ Recours (DR).
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La consistance de ces prestations est détaillée dans les Termes de Référence (TDR) du présent DAO.

3- TRANCHES/ALLOTISSEMENT
Non Applicable.

4- MONTANT PREVISIONNEL ET FINANCEMENT
Le budget prévisionnel alloué a la prestation est de 10.000.000 FCFA (dix millions). Il est financé par le
budget de fonctionnement du CIRCB de I'exercice 2027.

5- DELAI D’EXECUTION :

La période de couverture prévue par le Maitre d'ouvrage est de 12 mois ; du 1¢ janvier 2027 au 31
décembre 2027. Ce délai court 4 compter de la date de notification de 'ordre de service de commencer les
prestations.

6- PARTICIPATION ET ORIGINE

La participation au présent Appel d'Offres est réservée aux Compagnies d'Assurances de droit
camerounais exercant (ou en activit)) au Cameroun, remplissant les conditions prévues par la
réglementation en vigueur dans les Etats membres de la Conférence Interafricaine des Marches
d’Assurances (CIMA), agréées par le Ministére en charge des Finances.




7- FINANCEMENT
Les prestations objet du présent Appel d'Offres sont financées par le budget de fonctionnement du
CIRCB, exercice 2027.

8- MODE DE SOUMISSION
Le mode de soumission retenu pour cette consultation est en ligne.

9- CAUTIONNEMENT DE SOUMISSION

Chaque soumissionnaire doit joindre & ses pieces administratives un cautionnement de soumission timbre,
acquitté a la main et délivré par un organisme ou une institution financiere agréee par le Ministre chargé des
finances pour émettre les cautions dans le domaine des marchés publics, dont la liste figure dans la piéce 14
du DAO et dont le montant s’éléve a 200 000 (deux cent mille) francs CFA.

- Cette caution est valable jusqu'a trente (30) jours au-dela de la date initiale de validité des offres.

- Ce cautionnement devra étre accompagné du récépissé de consignation délivré par la Caisse de
Dépét et de Consignation (CDEC).

- L'absence de la caution de soumission délivrée par une banque de premier ordre ou un organisme
financier de premiére catégorie autorisé par le Ministére chargé des Finances & émettre des cautions
dans le cadre des marchés publics, entrainera le rejet pur et simple de ['offre.

Toute caution de soumission produite mais n‘ayant aucun rapport avec la consultation concernée est
considérée comme absente.

La caution de soumission présentée par un soumissionnaire au cours de la séance d'ouverture des plis
est irrecevable.

10. Consultation du Dossier d'Appel d'Offres

Le dossier physique peut étre consulté gratuitement aux heures ouvrables a la Structure Interne de Gestion
Administrative des Marchés Publics (SIGAMP) du CIRCB située & Melen a coté du CHU de Yaoundé,
téléphone 222 31 52 45 dés publication du présent avis.

Il peut également étre consulté en version electronique sur la plateforme COLEPS aux adresses
http:/www.marchespublics.cm et http://www.publiccontracts.cm sur le site internet de 'ARMP (www.armp.cm).

11. Acquisition du Dossier d'Appel d'Offres

La version physique du dossier peut étre obtenue & la Structure Interne de Gestion Administrative des
Marchés Publics (SIGAMP) du CIRCB situé & Melen & c6té du CHU de Yaoundé, dés publication du présent
avis, moyennant paiement d'une somme non remboursable de 25 000(vingt-cing mille) francs CFA, payable
dans le compte spécial CAS-ARMP domicilié & |a BICEC.

Il est également possible d'obtenir la version électron ique du DAO par téléchargement gratuit aux adresses sus
indiquées.

Toutefois, la soumission par voie physique ou électronique est conditionnée par le paiement des frais d'achat
du DAO.

12. Remise des offres
Chaque offre de chaque lot est rédigée en frangais ou en anglais.

L'offre_devra étre transmise par le soumissionnaire sur la plateforme COLEPS au plus tard le
2 1 MAT 2076 & 13 heures précises. Une copie de sauvegarde de ['offre enregistrée sur clé USB
devra étre transmise sous pli scellé avec lindication claire et lisible « copie de sauvegarde », en plus de la




mention ci-dessous dans les délais impartis.

« Appel d'Offres National N°_¢ JAONO/CIRCBICIPMI2026 du 0 6 AVR 2026
Pour la sélection d'une compagnie d’assurance en vue de la souscription d'une police d’assurance de la
flotte automobile du CIRCB, pour I'exercice 2027 »
« AN'OUVRIR QU'EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT »

Taille et format des fichiers

Pour la soumission en ligne, les tailles maximales des documents qui vont transiter sur la plateforme et
constituant I'offre du soumissionnaire sont les suivantes :

. 5 MO pour I'Offre Administrative ;
. 15 MO pour I'Offre Technique ;
. 5 MO pour I'Offre Financiére.

Les formats acceptés sont les suivants :
. Format PDF pour les documents textuels :
JPEG pour les images.

Le candidat veillera a utiliser des logiciels de compression afin de réduire éventuellement Ia taille des
fichiers & transmettre,

13. Recevabilité des offres

Les pieces administratives, ['offre technique et I'offre financiére doivent étre déposées en ligne. Seront
irrecevables par le Maitre d’Ouvrage :

e Les plis portant les indications sur I'dentité des soumissionnaires :

* Les plis parvenus postérieurement aux dates et heures limites de dépét ;
 Les plis sans indication de I'identité de I'Appel d'Offres ;

* Les plis non-conformes au mode de soumission :

N.B: Toute offre incompléte conformément aux prescriptions du Dossier d'Appel d'Offres sera
déclarée irrecevable. Notamment I'absence de |a caution de soumission timbrée, acquittée a la main,
délivrée par un organisme ou une institution financiére agréée par le Ministre en charge des finances
pour émettre les cautions dans le domaine des marchés publics et non accompagnée du récépissé de
consignation délivré par la Caisse de Dépdt et de Consignation (CDEC) ou le non-respect des modéles

des piéces du Dossier d'Appel d'Offres, entrainera le rejet pur et simple de I'offre sans aucun
recours.

Une caution de soumission produite mais n'ayant aucun rapport avec la consultation concernée est
considérée comme absente. La caution de soumission présentée par un soumissionnaire au cours de
la séance d’ouverture des plis est irrecevable.

14. Ouverture des plis
L'ouverture des plis se fait en un temps.

L'ouverture _des piéces administratives, des offres techniques et offres financiéres aura lieu

le 2 1 MAT 2026 a 14 heures précises par la Commission Interne de Passation des
Marchés du CIRCB dans la salle de Ia bibliothéque du CIRCB sise & Melen a ¢oté du CHU.

N.B:

e Seuls les soumissionnaires peuvent assister i cette séance d’ouverture ou s'y faire représenter par



une seule personne de leur choix diiment mandatée méme en cas de groupement d’entreprises.

* Sous peine de rejet, les piéces du dossier administratif requises doivent étre produites en originaux
ou en copies certifiées conformes par le service émetteur ou I'autorité administrative compétente,
conformément aux stipulations du Reglement Particulier de I’Appel d’Offres. Elles doivent dater de
moins de trois (03) mois a compter de la date originale de dépét des offres ou avoir été établies
postérieurement a la date de signature de I'avis d’appel d’offres.

e En cas d’absence ou non-conformité d’une piéce du dossier administratif lors de ouverture des
plis aprés un délai de 48 heures accordée par la Commission, I'offre sera rejetée.

15- CRITERES D’EVALUATION
15-a-Critéres éliminatoires

Le non-respect de ces critéres entraine le rejet de I'offre du soumissionnaire.

1. Absence ou non-conformité du cautionnement de soumission 2 I'ouverture des plis (une caution de
soumission non accompagnée du récépissé de consignation délivré par la Caisse de Dépét et de Consignation
(CDEC) est considérée comme absente);

2. Non production au-dela du délai de 48h apres I'ouverture des plis, d'une piéce du dossier administratif
jugee non conforme ou absente (excepté le cautionnement de soumission).

3. Fausses déclarations, manosuvres frauduleuses ou des piéces falsifiées ;

4. absence de la déclaration sur I'honneur de non abandon des marchés au cours des trois derniéres
années ;

5. Absence d'un prix unitaire quantifié dans I'offre financiére :
6. Absence d'agrément signé du MINFI :

7. Note technique inférieure & 27 oui sur 32 ;

8. Non-respect du tarif minimum officiel obligatoire (RC automobile) ;

9. Mise sous administration provisoire ou de redressement du soumissionnaire par la CIMA ;

10. Absence d'un élément de I'offre financiére (la soumission, les BPU, le DQE),

11. Offre financiére incompléte et/ou inférieure & 90% du montant du budget prévisionnel :

12. Absence de la charte d'intégrité datée et signée ;

13. Non-respect des Termes de Références

14. Absence de la déclaration d’engagement au respect des clauses environnementales et sociales datée et
signée ;

15. Absence des états c1, c4 et ¢11 pour les années 2022, 2023 et 2024, c10b tableau D pour les cing années
2024, 2023, 2022, 2021 2020 ; documents certifiés par les services compétents du MINFI.

15-b-Critéres essentiels

Les critéres essentiels 4 la qualification des prestataires porteront sur :

N° Critéres

Présentation générale de I'offre

Références spécifiques du soumissionnaire dans la réalisation des prestations similaires

1
2
3 Conformité des offres par rapport au DAO
4

Capacité technique & exécuter la mission




Capacité financiére du soumissionnaire de 1 milliard

Partenariats et conventions signés

Descriptif détaillé des garanties offertes

5

6

7 Autres avantages et facilités accordés
8

9

Modalités de mise en jeu de la garantie

10 Couverture des engagements réglementaires

" Couverture de la marge de solvabilité

12 Cadence de réglement des sinistres dans la branche similaire

13 Traités de réassurance dans la branche similaire en cours de validité

14 Facilités accordés

N.B: Les critéres et sous-critéres essentiels sont detaillés, dans le Réglement Particulier de I'Appel
d'Offres (RPAOQ).

16- ATTRIBUTION

Le Maitre d'Ouvrage attribuera le marché au soumissionnaire ayant présenté une offre remplissant les
critéres de qualification technique et financiére requises et dont I'offre aura été évaluée suivant la moins
disante.

17- NOMBRE MAXIMUM DE LOTS :
Sans objet.

18- Durée de validité des offres

Les soumissionnaires restent engages par leur offre pendant 90 jours & partir de la date limite initiale
fixée pour la remise des offres.

19- Renseignements complémentaires

Les renseignements complémentaires peuvent étre obtenus aux heures ouvrables 2 la SIGAMP, ou & la
Direction des Affaires Administratives du CIRCB, Tel : 222 31 52 44, Mail : contacts@circb.cm

20- Lutte contre la corruption et les mauvaises pratiques
Pour toute dénonciation pour des pratiques, faits ou actes de tentative de corruption, bien vouloir appeler :
e |aCONAC au numéro 1517,

» ['Autorité chargée des Marchés Publics(MINMAP) (SMS ou appel) aux numéros : (+237) 673 20
57 25 et 699 37 07 48, -

Yaoundé, le g6 AVR 2026

Copie ;

* MINMAP ;

* ARMP (pour publication et archivage) e —
Maitre d'Ouvrage ;
Président CIPM ;
Affichage




